Guatemala, 31 de enero de 2017
Informe -01-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Respetable viceministro Araujo y Araujo:

De la manera mas atenta me dirijo, a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el contrato administrativo 107-2017 por
Servicios Técnicos, aprobados mediante el Acuerdo Ministerial Numero 36-2017, correspondiente
del 02 de enero al 31 de enero del presente afio y para el cobro de mis honorarios presento la

factura serie “A” No. 0051.
Apoye en la realizacién de las siguientes actividades:

o Apoyo en la realizacién de modificaciones del Plan Operativo Anual 2017 de la Direccidn
Técnica de Diversidad Cultural.

e Apoyo en la elaboracidn del Plan de Compras 2017 de la Direccién Técnica de Diversidad
Cultural.

°® Elaboracién de memorias de reuniones realizadas en el mes de enero.

e Realizacidn de oficios, conocimientos, nombramientos y solicitudes de recorridos internos
de la Direccién Técnica de Diversidad Cultural.

o  Actualizacion de las matrices 6 y 7 del Plan Operativo Anual 2017.

e Archivo y clasificacion de los documentos recibidos y enviados de esta Direccion Técnica

del mes de enero.



Resultados obtenidos:

Modificado el Plan Operativo Anual 2017, de la Direccién Técnica de Diversidad Cultural.
Entregado el Plan de Compras 2017 de la Direccién Técnica de Diversidad Cultural al
departamento de compras de la Direccion General de Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas.

Se registraron los temas tratados y los acuerdos adoptados en las reuniones, con la
finalidad de certificar lo acontecido en el mes de enero.

Se dio respuesta a las solicitudes realizadas a la Direccién Técnica de Diversidad Cultural
por medio de oficios y conocimientos; asi como los nombramientos para las diversas
comisiones.

Actualizadas las matrices 6 y 7 correspondientes a las metas, del Plan Operativo Anual
2017 de la Direccién Técnica de Diversidad Cultural.

Guardados y conservados los documentos recibidos y enviados de la Direccién‘Técnica de

Diversidad Cultural del mes de enero de 2017.
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